
 
 
 
L’ANSB (Association Neuchâteloise de Services Bénévoles) est au service de la population, 
des professionnel-les, des associations, des collectivités publiques et des entreprises dans 
le but de promouvoir et de valoriser la vie associative et bénévole du canton. Elle informe, 
oriente, conseille, soutient, forme et met en lien l’ensemble de ces acteurs et actrices. 
  

L’ANSB met au concours un poste de responsable de 
service // secrétaire général-e  à 70% 

 
Missions principales : 

• Pilotage stratégique dans la perspective attendue de renforcer et déployer les 
prestations, dans le cadre de la planification médico-sociale initiée par l’Etat  

• Gestion financière impliquant les liens avec le comité et les négociations avec les 
autorités publiques 

• Promotion et information : centralisation et diffusion de l’information, organisation de 
manifestations ponctuelles, représentation et relations publiques 

• Conduite opérationnelle, planification, gestion d’équipe et participation aux activités 
du service regroupées selon les axes suivant :  
o Orientation – appui individuel pour un engagement bénévole adapté 
o Conseil et soutien – appui collectif aux groupes de bénévoles, aux institutions qui 

s’appuient sur des bénévoles 
o Formation : organisation de formations soutenant l’engagement bénévole 
o Réseau, détection des besoins, soutien et impulsion de réponses adaptées 

 
Votre profil : 

• Bachelor HES en travail social ou titre jugé équivalent 
• Expérience réussie dans un poste à responsabilité (gestion financière, gestion 

d’équipe, gestion de projets) 
• Compétences en communication et relations publiques 
• Expérience dans le domaine associatif 
• Expérience en entretien individuel et animation de groupe 
• Diplôme de formateur ou formatrice d’adulte un atout 

 
Lieu de travail : Neuchâtel 
 
Date d’entrée  : 1er avril 2018 
 
Les personnes intéressées feront parvenir leur dossier de candidature complet 
exclusivement par voie électronique à ansb@ne.ch, mention POSTULATION, jusqu’au 15 
janvier 2018. 
 
Pour tout renseignement complémentaire, veuillez vous adresser à Madame Céline Erard, 
présidente par voie électronique : ANSBpresidence@gmail.com . 
 


