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Le Guichet social régional Littoral Ouest met au concours un poste de

Comptable a 90 %

Appelé-e a travailler au sein du Service social régional et a collaborer dans une équipe dynamique ayant pour
mission d’apporter aide et soutien aux personnes en difficulté.

Vos missions :

e Tenue de la comptabilité de I'aide sociale, comptabilisation des mouvements de trésorerie et tenue de la
caisse.

e Relation avec I'Office cantonal de 'aide sociale par I'établissement de décomptes trimestriels dédiés au
transfert des comptes auprés des autorités cantonales.

e Collaboration étroite avec le service du contentieux du Service social et les assistants sociaux.

e Vous réalisez également des taches de suivi administratif et de contréle en application de la Loi sur I'action
sociale

Votre profil :
Titulaire d’'une maturité commerciale ou d’une formation jugée équivalente; vous possédez une expérience
professionnelle de plusieurs années dans le domaine de la comptabilité.

Votre aptitude a I'apprentissage vous permettra de vous former rapidement aux questions liées au fonctionnement
du systéme de I'aide sociale et de la sécurité sociale et au logiciel comptable ad-hoc.

De bonnes connaissances des outils informatiques courants dans un environnement Windows sont nécessaires, la
maitrise de I'outil informatique SACSO serait un atout.

Votre calme et votre sourire sont des atouts précieux que les personnes qui vous entourent vous reconnaissent.
Votre sens de |'organisation, votre rigueur et votre minutie vous permettront de prendre du recul nécessaire dans
les instants-clés.

Délai de postulation :
Vendredi 17 avril 2015
Entrée en fonction :

1% juin 2015 ou a convenir

Afin de respecter 'environnement et d’optimiser le temps de traitement de votre candidature, nous vous remercions de privilé gier la voie
électronique pour nous adresser un dossier complet sous format PDF (lettre de motivation, CV, copie des diplomes et certificats de travail) a
I'adresse suivante : anouk.steiner@ne.ch. NB : Les dossiers en format papier ne seront pas pris en considération et ne seront pas retournés.
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