
 
 
 
 
 
 

 

IMBEWU-Suisse (IMBEWU) est une association de coopération au développement active en Suisse et en 

Afrique du Sud dans les townships de Pretoria et Port Elizabeth . L’organisation vise à soutenir, en 

collaboration avec des partenaires locaux, le développement psychosocial des enfants et des jeunes à travers 

l’éducation, le sport, l’art et les échanges culturels. 

 

Afin de soutenir le travail du comité et du bureau à Neuchâtel, IMBEWU cherche un/e 

 

COMPTABLE BENEVOLE 
 

Description 

Soutenir le fonctionnement de l’association en collaboration avec la coordinatrice générale (bureau) et le/la 

trésorier/ère (comité), principalement au niveau de la saisie comptable et du bouclement annuel des comptes. 

 

Tâches 

1. SAISIE COMPTABLE 

 Tenue de la comptabilité générale (en continu) 

 Saisie mensuelle des écritures comptables suivant les informations transmises par le bureau 

 Classement des pièces comptables 

2. BOUCLEMENT ANNUEL DES COMPTES 

 Collaboration avec la coordinatrice générale et la/le trésorier/ère du comité pour le bouclement annuel 

 Saisie de la répartition des charges et de l’utilisation des fonds suivant les informations transmises par le 

bureau 

 Présentation des comptes et des pièces aux vérificateurs. 

3. DIVERS 

 Participation à l’élaboration du budget (à titre informatif) 

 Adaptation du plan comptable en fonction des besoins et de l’évolution de l’association (en collaboration 

avec la coordinatrice générale et le/la trésorier/ère). 

 

Profil et compétences attendues 

 Formation et bonne expérience en comptabilité 

 Intérêt pour le domaine associatif et/ou la coopération au développement 

 Connaissance et maîtrise des outils informatiques usuels pour la comptabilité 

 Précision, rigueur, disponibilité. 

 

L’ensemble des tâches correspond à environ 10-15 heures par mois, plus 1-2 jours lors du bouclement. Cette 

activité est bénévole et par conséquent non rémunérée. Les tâches sont effectuées à domicile et/ou dans les 

bureaux de l'association à Neuchâtel (pour les réunions). Une prise en charge partielle des frais de transport 

peut être envisagée. 

 

 

Contact :  Anne Roulet, 032 552 00 20, anne.roulet@imbewu.org 

Entrée en fonction :  De suite ou à convenir. 
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